OBEC SENDRAZICE

Smérnice k zadavani vefejnych zakizek malého rozsahu

Tato smérnice urluje postup pii zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu ve smyslu
§ 12 odst. 3 zakona €. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach ve znéni pozdéjsich piedpisi.

(Verejnou zakazkou malého rozsahu se rozumi verejna zakdzka, jejiz predpokidadana hodnota
nedosdihne v pripadé verejné zakazky na doddavky nebo verejné zakdzky na stuzby 1 000 000,-
K¢ bez dané z pridané hodnoty nebo v pFipadé verejné zakazky na stavebni prace 3 000 000,-
K& bez dané z pridané hodnoty.)

1.

QL1
Dle § 18 odst.5 neni zadavatel povinen zadavat podle vy$e uvedeného zakona veiejné
zakazky malého rozsahu; vefejny zadavatel je viak povinen dodrzet zasady uvedené v
§6.

(1. Zadavatel je povinen pfi postupu podle tohoto zdkona dodrioval zdsady
transparentnosti, roviého zachazeni a zakazu diskriminace.

2. Zadavatel nesmi omezovat ucast v zaddvacim Fizeni tém dodavateliom, ktefi maji
sidlo nebo misto podnikani v clenském siaté Evropské unie a ostatnich statech, které
maji s Ceskou republikou & Evropskou unii uzavienou mezindrodni smiouvu
zarucujici pristup dodavatelii z téchio stati k zaddvané vefejné zakdzce.)

Vefejné zakazky malého rozsahu, jejichZ financovani je zajisténo z dota&nich &i
grantovych zdroji podléhaji pravidlim, ktera stanovi poskytovatel dotace, grantu &i
prispévku. Na tento typ dotovanych vefejnych zakazek malého rozsahu se pouziji
pouze takova ustanoveni této smérnice, kterd nejsou v rozporu s pravidly prisluiného
poskytovatele.

Z hlediska pfedmétu se vefejné zakazky malého rozsahu déli na tyto druhy:
a) vefejné zakazky malého rozsahu na dodavky

b) vefejné zakazky malého rozsahu na sluzby

c) vefejné zakazky malého rozsahu na stavebni prace

CL2

Pro zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu (dile jen VZMR) tato smérnice uréuje
nasledujici postup:



1. VZMR od 5 001.-K¢ do 30 000,-K¢ bez DPH

O rozsahu zakazky a zadani zakazky rozhoduje starosta s mistostarostou

MuZou rozhodovat o piimém zadéani zakazky pouze za cenu v misté

obvyklou, pii tom jsou povinni vychazet z informaci o trhu, mistni znalosti a ze svych
poznatki a zkudenosti. Toto se tyka viech druhi VZMR. Schvalovani téchto zakazek
nepodléha usneseni ZO.

2. VZMR od 30 001,-K¢ do 200 000,-K¢ bez DPH

O VZMR ve vyse uvedeném rozsahu rozhoduje zastupitelstvo obce. U téchto zakazek se
oslovi 3 dodavatelé k podani cenové nabidky dle pokynil zadavatele. ZO vybere z podanych
nabidek nejvhodné&jsi a své rozhodnuti odiivodni ve svém usneseni.

3. VZMR nad 200 000,-K¢ bez DPH

O VZMR, jejichz pfedpokladana cena

a. v pripadé zakazky dle ¢1.1 bod 3. pism.a),b) pfesahne 200.000,- K& a nepiesahne
1.000.000,- K¢ bez DPH

b. v pfipadé zakazky dle &l.1 bod 3 pism.c) pfesahne 200.000,- K& a nepfesihne
3.000.000,- K& bez DPH

rozhoduje ZO.

U téchto vefejnych zakazek malého rozsahu se vyzvou nejméné 4 dodavatele k pfedloZeni
nabidky. Diale ZO jmenuje vybérovou komisi s minimalnim poétem 3 Cleni. Pfedsedou
komise uréi ZO ¢lena zastupitelstva, ostatni ¢lenové mohou (ale nemusi) byt Eleny
zastupitelstva. Nabidky, které neobsahuji vSechny naleZitosti dle vyzvy (pfiloha &.1),
vybérovad komise vyfadi, vyfazeni odiivodni a dale jiz je nehodnoti. Vybérova komise
posoudi doruené nabidky, navrhne pofadi vybranych uchazefl, o prib&hu a vysledcich
jednani sepiSe zapis (pfiloha &.2). O vybéru nejvhodnéjdi nabidky rozhodne s konegnou
platnosti ZO. VSem uchazeim bude do péti pracovnich dni od rozhodnuti ZO oznameno,
zda byli vybrani k realizaci VZMR & nikoliv a & nabidka byla vybrana.

13
a) Zasady a postupy upravené touto vnitini smémici se nevztahuji na pofizovani
drobného spotiebniho materidlu a pofizovani zbozi a sluZeb v hodnoté do 5 000 K&
bez DPH.

b) Obec SendraZice si vyhrazuje pravo nezadavat vefejné zakazky malého rozsahu podle
této smérnice v pripad& havarie, pfirodni katastrofy, Zivelné pohromy a jinych
nepfedvidatelnych situaci, kdy bezprostiedné hrozi ijma na zdravi i ztrata na majetku
obéanii obce.



c) V zadani vefejnych zakazek malého rozsahu viech druht musi byt uvedeno, ze
zadavatel s1 vyhrazuje pravo vefejnou zakazku zrusit. O zruSeni zadavaciho fizeni
rozhoduje starosta obce nebo zastupitelstvo obce.

d) Veskera dokumentace, tykajici se vefejné zakazky, vEetn originalu uzaviené smlouvy,
popf. dodatki smlouvy, musi byt uloZena na OU nejméné po dobu 10 let.
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Tato smérnice byla projednana na jednani zastupitelstva obce SendraZice dne 4.¢ervna 2012 a
schvalena usnesenim &. 3/ £4062072.
Tato vnitini smérnice nabyva uéinnosti 5.¢ervna 2012

V SendraZicich dne 4.8ervna 2012

OBEC
SENDRAZICE
Psc i'B 03

Prilohy:

Pfiloha &.1
Text vyzvy

Obec SendraZice Vis vyzyva k podani nabidky na vefejnou zakazku malého rozsahu na

1. Zadavatel: i
Obec Sendrazice, 503 03 Smifice IC: 00269484, zast. starostouobce...................

2. Vymezeni predmétu verejné zakizky malého rozsahu:
Zadavaci dokumentace s vymezenim pfedmétu VZMR v podrobnostech nezbytnych pro
zpracovani nabidky.

3. Doba a misto pInéni vefejné zakizky malého rozsahu:
Zahajeni dila;

Ukonéeni dila:

Ukon¢enim dila se rozumi .............................

Misto plnéni:



4. Nabidka bude zpracovana v nasledujicim ¢lenéni:

I. Zékladni idaje o uchazeti vietné doloZeni prislusnych dokladi (vypis z Rejstfiku trestd,
vypis z OR nebo ZR, potvrzeni, ze nema dafiové nedoplatky, nedoplatky na zdravotnim a
socidlnim pojisténi). Tato potvrzeni nesmi byt stardi tfi mésici.

II. Vy3e nabidkové ceny véetné DPH

III. Doba plnéni zakazky, délka zaruky za jakost a zaru¢ni podminky nebo vzor smlouvy

s uréenim, kterd ustanoveni jsou zivazna a od kterych se lze odchylit

IV. Reference o obdobnych provadénych akcich

5. Platebni podminky
Zadavatel neposkytuje zalohu. Cena za dilo bude uhrazena aZ po fadném pfedani dila bez vad
a nedodélki.

6. Dalii podminky vefejné zakiazky malého rozsahu

Nedostatecna informovanost, mylné chapani této vyzvy, chybné navrzena nabidkova cena,
apod. neopraviiuje uchazete pozadovat dodatefnou uhradu nakladii nebo zvyseni ceny.
Zadavatel si vyhrazuje pravo odmitnout viechny nabidky nebo vyzvu zrusit bez udani davodu
a pravo na zménu, doplnéni nebo upfesnéni podminek vyzvy. Variantni feSeni zakazky
zadavatel nepfipousti. Zadavatel ma pravo ménit rozsah dila. Nabidku podava uchazet
bezplatné. Zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu neni nutno provadét postupem podle
zakona, nybrz podle této smérnice. V fizeni o vyb&ru vefejné zakazky malého rozsahu se
nepostupuje podle zakona &. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach.

Atp.

Bliz3i informace o zakazce poda ............

7. Podéni nabidek

Zajemci o VZMR doruéi svoji nabidku na adresu

Obce SendraZice, SendraZzice 1, 503 03 Smifice, do xx xx.20xx do xx.xx hodin v zalepené
obélce s oznaenim: ,\Vyzva- ... “a , Neotvirat™.

Priloha: ¢.2
Vzor zapisu o hodnoceni VZMR

a) Piitomni ¢lenové hodnotici komise vyhotovi a podepisi zapis o otevirani obalek, ve
kterém bude uvedeno:
i.  Prehled vyzvanych firem,
ii. Pfehled dorucenych nabidek véetné poradi (datum a Cas doru€eni nabidek).
b) Pfedseda komise (starosta obce) svolava komisi k hodnoceni nabidek. Pfitomni
¢lenové komise pn{le:plsl Cestné prohlaSeni o nepodjatosti k piislu$né zakazce.
Komise sepiSe zapis o hodnoceni nabidek, ve kterém bude uvedeno:
i.  Ptehled podanych nabidek (nazev a sidlo firmy),
ii.  Cenové nabidky,
iii.  Divod vylouceni nabidky z hodnoceni,
iv.  Hodnoceni jednotlivych nabidek,
v.  Nazev vybrané firmy, cenova nabidka a zdivodnéni proc byla tato firma
vybrana.
vi.  Datum vyhotoveni zapisu.
Zapis podepisi viichni pfitomni ¢lenove komise.
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